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1.tasques previes

1.1 Informar el promotor deles obligacions iresponsabilitats de tots els intervinents en el procés constructiu.
1.2 Negociariformalitzar el contracte entre tecnicipromotor, ivisar els documents exigits pel col-legi professional.
Redactarivisarlanotad'encarrecipressupost, iladesignacié del coordinador de seguretatisalut.
1.3 Formalitzar elllibre d'incidéncies a través del col-legi professional o 0rgan corresponent de ' Administracio.
* Normativa: RD 1627/1997, art. 13.1
1.4 Disposarianalitzar elsdocumentsidades seglients:
a) Projecte executiu complet.
b)Estudide seguretatisalut.
c) Calendarid'execucié d'obra.
d)Dades dels interlocutors de l'obra (promotors, projectistesidireccié d'obra).
1.5 Planificarla coordinacié. Entre d'altres feines, el coordinador haura d'establir uns objectius i unarelacio de tasques que s’han de portar
atermeenlafase d'execucio, organitzariplanificarles activitats, disposar els documents de gestid adequats al treball encarregat,
ielaborarun calendariounpladetreball.

2.aprovacio del plade seguretatisalut

2.1 Visitar el centre de treball.

2.2 Comprovar que elplade seguretatisalut (PSS) complementiles previsions incloses enl'estudio estudibasic de seguretatisalut.
Comprovar que el PSS elimini o controli els riscos de cadascuna de les empreses que realitzaran els treballs. Cal tenir en compte que
s’han d'aprovar tant els PSS inicials com les modificacions que puguin sorgir, atesal'entrada de nous subcontractistes, treballadors
autonoms o canvidel procés constructiu o del projecte.

Comprovar laprevisié delsrecursos preventius alesfases d'obra que pertoqui. * Normativa: RD 1627/1997, art.9.c i art. 7

2.3 Emetrel'actad'aprovacio del PSS, visada pel col-legi corresponent.

Enelcas que el promotor siguil'Administracié, s'emetra un informe proposant l'aprovacio del PSS.
*Normativa: RD 1627/1997, art.9.c
2.4 Noes potiniciar cap treball al'obra fins que s’hagi aprovat el pla de seguretatisalut.

3.reuniod peralacoordinacio delesinstal-lacions provisionals

3.1 Coordinarlainstal-lacié de maquinaria, tallers, sitges de morter, serveis higienicsialtres (tanques, quadres electrics d'obra, etc.).
Esreuniran el coordinador, el contractistaiel subcontractista delesinstal-lacions.
Almateixtempscal:
a) Demanar el certificat del'instal-lador autoritzat delainstallacié eléctrica provisional d'obra de baixa tensioé.
b) Demanar el certificat o autoritzacidé per alaposadaen serveidelainstal-lacié de gruatorre.
c) Comprovar que ha estat exposatl'avis previal'obra.* Normativa: RD 1627/1997, art. 18
d)Recordar ales empreses contractistesisubcontractistes, l'obligacié de realitzar l'obertura de centre de treball
abansdelinicidelesobres.* Normativa: RD 1627/1997, art. 19
e)Recordarales empreses contractistesl'obligacio de dur al'obra elllibre de subcontractacio.” Normativa: RD 1109/2007
f) Aportarelllibre d'incidencies al'obraidonarles instruccions necessaries per ala seva custodiaiutilitzacio.
*Normativa: RD 1627/1997, art. 13.2
g) Establir un procediment per tal que nomeés les persones autoritzades puguin accedir al'obra (tanquesicontrol d'accés alobra).
*Normativa: RD 1627/1997, art. 9.f
h) Com que elllibre d'incidencies és al'obra, anotar-hitot el que s’ha esmentat en reunions anteriors, indicant els aspectes més
rellevants fins almomentireferenciant els documents que s’han formalitzat.
*Normativa: RD1627/1997, art. 13.1z

4.coordinacio dels principis generals de prevencio

4.1 Admissiod'empreses
a) Elpromotorhadefacilitarlarelacioiles dades deles empresesitreballadors autonoms contractats.
b) Els contractistesisubcontractistes han de complir la Llei 32/2006, reguladora de la subcontractacio en el sector de la construccio.
*Normativa: Llei 32/2006
c) Cada contractistaisubcontractista ha d'entregaral coordinador:
1) Elplade seguretatisalut (només contractistes).
2) Elllibre de subcontractacio (només contractistes).* Normativa: Llei 32/2006 iRD 1109/2007
3)Document d'obertura del centre de treball.
4)L'acreditacio deformacidiinformacio en materia de seguretatisalut dels treballadors.
*Normativa:Llei31/1995,art.18i19
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9)L'actaderecepcié d'equips de proteccié individual per part dels treballadors.
10) Ladesignacié de manipuladors de vehicles, maquinariaieines especials.

d) Cadatreballador autonom ha d'entregar al coordinador:
1) L'acta d'adhesio al pla de seguretat del contractista.
2)L'actad'obligacions de seguretat per als treballadors autonoms.* Normativa: RD 1627/1997, art. 12

Ladesignacié delrecurs preventiu.* Normativa: Llei54/2003, L1ei31/1995, art. 32 bis
Ladocumentacio6 exigible perla maquinaria.

Laplanificacié dels seus treballs al'obra.

Ladesignacié d'operadors de grues torreiaparells elevadors.* Normativa: RD 836/2003
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3) L'acreditacié del'aptitudiinformacié rebuda.
4.2 Reunié de coordinacié d'execucidisignatura del convenide prevencioicoordinacio
a)Realitzar unareunioinicial de coordinacio, prévia al'inici del'obra, amb el promotor, la direccié facultativa, els contractistes
ielstreballadors autonoms ja contractats, per decidiriacordarl'organitzacio dela seguretat al'obra.
*Normativa: RD 171/2004, art.7 i 8, disposicio addicional 1a,a i b,iL1ei31/1995, art.18.1.a,b, ¢, i art.24.2
b) Informar sobreles funcions iresponsabilitats, ianalitzar els principis generals de la prevencié a aplicar.
c) Tots elsimplicats, signar el convenide prevencioicoordinacio.
4.3 Reuniod de coordinacié d'execucié ambnoves empreses o treballadors
Realitzarreunions ambles noves empreses que s'incorporin (contractistes, subcontractistesitreballadors autonoms), per
informar-los sobreles mesures establertes enlareunioinicial ambles altres empreses.
4.4 Analiside solucions tecniquesiorganitzatives
a) Analitzar siles mesures establertes garanteixen que s'apliquen els principis generals de prevencio, entre les diferents empreses
itreballadors autonoms.* Normativa: RD 1627/1997, art.9.a.1r
b) Convocarreunions ambles empreses que siguin necessaries per corregir els defectes detectats o millorar l'actuacio
de cadascuna.
4.5 Analisideladuradadelesfases d'obraidelstreballs
Realitzarl'analisijuntament amb el responsable de cada contractista peridentificar els moments de majorriscilesinteraccions
ambles diferents empreses.* Normativa: RD 1627/1997, art. 9.a.2n

5.coordinaci6 d'activitats al'obra

5.1 Analisidelaplanificacio dels treballs
Planificarles fases del'obra peridentificar interaccions entre diferents empreses per organitzar: la circulacié perl'obra,
l'emmagatzematge, lamanipulacié de materials, elreciclatgeil'eliminacio deresidus, iels accessos alsllocs de treball.
*Normativa: RD 171/2004, disposicio addicional 1a,¢ i RD 1627/1997, art. 9.b i art. 10.a,b,¢,d, e, fig
5.2 Actuacions en casd'accident
a) Organitzar ambles empreses un protocol per realitzar primers auxilis o per evacuar possibles accidentats. (Es obligatorique
entoteslesobres, hihagiunafarmaciola normalitzadaiun llistat de telefons d'emergencies en un emplagament visible i conegut
pertots elstreballadors).* Normativa: RD 171/2004, art. 8, disposicio addicional 1a, b
b) Les empreses tenenl'obligacié de notificar els accidents ala Inspeccio de Treballial coordinador de seguretatisalut.
c)Elcoordinador de seguretatisalut ha de comunicarl'accident ala Inspeccio de Treball, mitjancant elllibre d'incidencies, quan
aquest shagiproduit per manca de mesures de seguretat.
5.3 Alarmaievacuacio
Coordinarles diferents empreses perque elaborin un pla d'emergencia per ales situacions d'alarmai/o evacuacio.
*Normativa: RD 171/2004, art. 8, disposicié addicional 1a, b
5.4 Determinacio dels interlocutors
Demanar ales empreses que nomenin unresponsable, aixi com unresponsable dela seguretat, perque facin d'interlocutors amb
elcoordinador de seguretatisalut.
5.5 Coordinacio6 dels plans de seguretatisalut
Enelmoment en qué en una obra intervingui més d'un contractista, el coordinador de seguretatisalut ha d'analitzari estudiar
en conjunt cadascun dels plans de seguretatisalut dels diferents contractistes.
5.6 Participacié enles visites d'obra
Participar en algunesreunionsivisites d'obra, juntament ambla direccié facultativa, per coneixer el desenvolupament del'obrai
per poder participar en els possibles canvis que puguin sorgir durant la seva execucio.
5.7 Visites d'obrade seguretat
Realitzar visites d'obra de seguretat en que es controlarala correcta aplicacié del pla de seguretatisalut. Esredactaran instruccions
i/oadvertimentsi, sifos el cas, incompliments en materia de seguretatisalut en elllibre d'incidéncies, i es fara signar alresponsable
de seguretatal'obradelempresaafectada.
5.8 Reunions de coordinacié
Realitzarreunions de coordinacio de seguretat amb tots els implicats de l'obra, per controlar, organitzar, informar i proposar diferents
aspectesrelacionats amblaprevenciéilaseguretat del'obra.
5.9 Controldels metodes de treball aplicats
Mitjangantles reunions de coordinacio, el coordinador donarales instruccions de funcionament al cap de seguretatirecurs
preventiu perqueé vigilila correcta aplicacié dels metodes de treball.* Normativa: RD 1627/1997, art. 9.e i L1ei 31/1995, art. 32 bis



6.controld'accésal'obra

6.1 Establir un sistema de control per tal que només pugui entrar al'obra personal autoritzat. * Normativa: RD 1627/1997, art. 9.
Esrecomana fer-ho delamanerasegient:
a) Redaccio per part del contractista o contractistes d'un document on s'especifiquilarelacié de noms, cognoms iDNIdeles
persones autoritzades.
b) Designacié dunresponsable o diversos del control d'accés al'obra per part dels contractistes.
c¢) Preparacio d'instruccions per al control d'accés, juntament amb els contractistes, deixant-ne constancia alllibre d'incidencies.

7.1libre d'incidencies

7.1 a) Controlar que elllibre d'incidencies sigui sempre al'obra.
b) Informar els contractistes sobre quines persones tenen accés alllibre d'incidencies i definir qui se'n faresponsable de la vigilancia.
c) Reflectirles actuacions de coordinacié per al seguimenticontrol del pla de seguretatisalut, l'autoritzacio d'inici de treballs
del'obraireunionsrealitzades.* Normativa: RD 1627/1997, art.14.1113.1
d) Considerar que en elllibre d'incidéncies es pot escriure tant en positiu com en negatiu.
e)Fer-hiconstar instruccionsi/o advertiments en materia de seguretatisalut.
f) Enviar una copia alaInspeccio de Treball en un termini de 24 hores del'anotacid realitzada quan es produeixi un dels suposits
seguents:
-Incompliment de les instruccions donades.
- Ordenament dela paralitzacio parcial o total de l'obra per haver apreciat circumstancies derisc greuiimminent per
alaseguretatisalutdelstreballadors.”* Normativa: RD 1627/1997, art. 14
- Accidentlaboral perinfraccio deles mesures de seguretat.
g) Model d'anotacio: nomidireccié del'obra, empresariotreballador autonom afectat, dataihora delavisita, hora dela deteccio
delrisc, solucio o paralitzacio (siescau), hora en que elrisc queda neutralitzat o comengala paralitzacio, hora en que estornaa
treballar de forma segurai, finalment, signatura de tots els implicats.* Normativa: RD 1627/1997, art. 13.4
h) Notificar al contractistaials representants dels treballadors que s'ha produit una anotacié en el llibre d'incidencies.
7.2 Registres dela coordinaci6
Conservarles anotacionsrealitzades alllibre d'incidencies, aixi com totala documentacioé generada durantl'obra, relacionada amb
lacoordinacié de seguretatisalut.

8. paralitzacio del'obra

8.1 Paralitzar totalment o parcialmentl'obra en cas derisc greu o imminent per ala seguretatisalut dels treballadors.
*Normativa: RD 1627/1997, art. 1.4.1

8.2 Notificarla paralitzacio al contractista o contractistes afectats, fent que en quedi constancia documental mitjancantl'anotacio alllibre
d'incidencies.

8.3 Comunicarl'ordre de paralitzacié alaInspeccié de Treball, al promotor, ala direccié facultativaiales empreses afectades perla
paralitzacio del'obra.

9.encasd'accident

9.1 Informaricol-laborar amblaInspeccio de Treball siaquesta horequereix.

9.2 Assabentar-se detots els fets ocorregutsifer unarecopilacié detallada de la seqliencia del'accident i de totes les seves circumstancies
perintentar coneixerla causadel'accident.

9.3 Revisarles mesures de seguretatisalut.

10.final de coordinacio

10.1 Emetre el certificat final de coordinacié quan:
a)S’hagisignatl'actaderecepcid delesobres sensereserves.
b)Enelcas derecepciotacita: queladireccié facultativa hagi emesivisat el certificat final d'obraino hihagicap empresani
treballador autonom que continuitreballant al'obra.
10.2 Enelcas quelacoordinacié no sigui possible:
Renunciar ala designaci6 de coordinador de seguretat quan els diferents agents implicats en el procés constructiu no col-laborin
nis'impliquin enla correctarealitzacio deles tasques de prevencio que els corresponen.

RD 1627/1997, de 24 d'octubre, pel qual s'estableixen disposcions minimes de seguretatisalut enles obres de construccio. Llei31/1995, de 8 de novembre,
deprevencié deriscoslaborals. RD 171/2004, de 30 de gener, pelqual es desenvolupal'article 24 delaLlei31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de
riscos laborals, en matéria de coordinacié d'activitats empresarials. RD 836/2003, de 27 de juny, pel qual s'aproba una nova instruccio técnica complementaria
«MIE-AEM-2» delReglament d'aparells d'elevacio imanutencio, referent a grues torre per a obres o altres aplicacions. Llei 54/2003, de 12 desembre, de
reforma del marc normatiu dela prevencio deriscos laborals. Llei 32/2006, de 18 d'octubre, reguladora dela subcontratacio en el sector de la construccio.
RD 1109/2007, de 24 d'agost, pel qual es desenvolupala Llei 32/2006, de 18 d'octubre, reguladora de la subcontratacio en el sector de la construccio.
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